ОБРАЗЕЦ                                                                                                    

Вверху - Фирменный бланк организации с реквизитами: 
адрес, телефонами (факсами), e-mail, Internet, ИНН 

Исх:______





Дата: «____»___________________200__г.
СПРАВКА

Дана Ф.И.О. ____________________________ г.р., в том, что он(а) работает в _____________________________  с чч/мм/гг года по настоящее время в должности _____________________________________________
Основной сфера деятельности «___________________» является ___________________________________.
Среднемесячный (почасовой) оклад Ф.И.О. составляет ____________ руб. (желательно от    15 900 руб., справка от налоговой инспекции не требуется) 
На время поездки в _______________________(страна) Ф.И.О. предоставляется оплачиваемый отпуск на период с _________ по__________  
или 

Ф.И.О. предоставляется запланированный отпуск на период ___________по _________ для поездки в ___________________(куда)

Справка дана для предоставления в Генеральное Консульство/Посольство _________________(страна)   в ___________________(Город).(Посольства находятся в Москве, а консульства в Санкт-Петербурге)
Директор: __________________________________________Ф.И.О.

Гл. бухгалтер: _______________________________________Ф.И.О
Инспектор:__________________________________________ Ф.И.О.
